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Al personale docente e ATA 
Al Team Digitale 

Atti 
 

CIRC. N. 152/24-25 
 
 
Oggetto: Invio istanze tramite Sportello Digitale Axios 
 
Si comunica che, al fine di ottemperare alla normativa in materia di dematerializzazione e conservazione dei 
documenti in formato digitale i/le docenti e il personale ATA dovranno trasmettere le diverse e varie istanze 
(malattia, ferie, permessi, ecc.) ESCLUSIVAMENTE tramite il portale dello Sportello Digitale di Axios 
raggiungibile all’indirizzo https://sportellodigitale.axioscloud.it. 
 
L’ufficio di segreteria, quindi, a partire dalla data del 15/05/2025, non sarà più autorizzato ad accettare 
domande di istanze presentate in forma cartacea. 
 
Si fa presente che la maggior parte delle istanze è compilabile direttamente on-line; per le particolari istanze 
non previste dallo Sportello Digitale è possibile allegare modelli e/o documentazione. Per le assenze dovute 
a malattia, si chiede di indicare eventuali particolarità (visita specialistica, day hospital, gravi patologie, 
ricovero ospedaliero, ecc). 
 
Si ricorda che per le richieste di permessi per motivi familiare/ferie, è necessario allegare autocertificazione 
dove spiegare chiaramente la motivazione.  
 
I/Le docenti potranno entrare in Sportello Digitale dal Registro elettronico cliccando sull’icona SPD (come 
indicato nel manuale sintetico allegato alla presente); il Personale Amministrativo utilizzerà le credenziali in 
possesso per entrare in segreteria digitale; ai Collaboratori Scolastici saranno inviate via mail le credenziali. 
 
Si ricorda che tali credenziali sono strettamente personali e che vanno custodite in modo attento e sicuro. 
 
I/Le dipendenti potranno tracciare l’esito della propria istanza sia all’interno dello Sportello Digitale 
(riceveranno una mail di promemoria dell’istanza presentata e successivamente una mail di accettazione o 
rigetto della stessa) 
 
Per chiarimenti e risoluzione problemi è attivo lo sportello di assistenza del Team digitale (Docenti Massimo 
Cinelli – Francesca D’Angelo Amendola – Salvatore Mamone) oltre alla segreteria scolastica. 
 
Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione 
 

 

 
Il Dirigente Scolastico 

Giuliana Cicero 
 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO VIENNA DA FUSCALDO - C.F. 96024910786 C.M. CSIC87300X - A331B38 - ISTITUTO COMPRENSIVO VIENNA DA FUSCALDO

Prot. 0001794/U del 14/05/2025 09:53

VII.4 - Assenze

mailto:csic87300x@pec.istruzione.it
http://www.icfuscaldo.edu.it/
https://sportellodigitale.axioscloud.it/

		2025-05-14T09:53:06+0200
	GIULIANA CICERO




