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Ai Sigg. Docenti dell’Istituto Comprensivo di Fuscaldo 

 Al Direttore dei Servizi Generali e Amm.vi 

Al personale 

ATA All’Albo 

dell’Istituto 

Al SITO WEB 

 

 

    Premessa 

Il Piano annuale delle attività si propone di offrire ai docenti un quadro d’insieme di quanto al momento 

della sua elaborazione risulta prevedibile. Pertanto, non può essere né esaustivo né vincolante ed è 

suscettibile di rettifiche per sopravvenute esigenze. Esso contiene una pianificazione di massima delle 

attività che si dovranno svolgere realizzare per il raggiungimento del successo formativo degli allievi 

tramite: 

1. la garanzia della qualità del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell'utenza interna 

ed esterna; 

2. il perseguimento dell'organizzazione di una gestione razionale delle risorse; 

3. il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno;  

4. la costruzione di positive interazioni sul posto di lavoro; 

5. l'instaurazione di un “clima” che tenda al rispetto della norma e della legalità. 

 

 Le attività programmate sono quelle previste dal CCNL 2006-2009 

“La funzione docente realizza il processo di insegnamento/apprendimento volto a promuovere lo sviluppo 
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umano, culturale, civile e professionale degli alunni, sulla base delle finalità e degli obiettivi previsti 

dagli ordinamenti scolastici definiti per i vari ordini e gradi dell'istruzione. 

“La funzione docente si fonda sull'autonomia culturale e professionale dei docenti; essa si esplica nelle 

attività individuali e collegiali e nella partecipazione alle attività di aggiornamento e formazione in 

servizio”. 

Gli obblighi di lavoro del personale docente sono così articolati: 

 in attività ordinarie curricolari di insegnamento rientranti negli obblighi di lavoro; 

 in attività funzionali alla prestazione d'insegnamento rientranti negli obblighi di lavoro. 

Possono, altresì, essere previste eventuali attività aggiuntive retribuibili con il Fondo dell'Istituzione da 

definire quantitativamente in sede di contrattazione d'istituto, compatibilmente con il budget: 

1) aggiuntive funzionali all'insegnamento; 

2) in attività aggiuntive di insegnamento. 

 

Attività funzionale all'insegnamento rientranti negli obblighi di lavoro 

L'attività funzionale all'insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai 

diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività a carattere individuale e collegiale di 

programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, 

compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l'attuazione delle 

delibere adottate dai predetti organi, incontri con le famiglie. 

Le attività a carattere individuale sono relative: 

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

b) alla correzione degli elaborati; 

c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

d) riunioni tra ciascun gruppo docente e genitori: 

 

 Le attività di carattere collegiale riguardante tutti i docenti sono costituite da: 

 

a) partecipazione alle riunioni del collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e 

verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e 

finali, fino a 40 ore annue;  

b) partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, per un tetto ordinario previsto, di norma, di 

40 ore annue. 

 

 Attività aggiuntive funzionali all'insegnamento 

Tra le attività aggiuntive funzionali all'insegnamento sono da considerare retribuibili in quanto 

aggiuntive solo quelle eventualmente eccedenti l'orario obbligatorio di insegnamento: 

Ogni attività di collaborazione riconosciuta necessitante dal capo d'istituto: (responsabili di sede, 

referenze, coordinamenti, ecc); 

1. Attività aggiuntive di insegnamento 

Sono previste le attività aggiuntive d'insegnamento, che consistono nello svolgimento, oltre l'orario obbligatorio 

di insegnamento e fino ad un massimo di sei ore settimanali, di interventi didattici volti all'arricchimento, 

all'ampliamento ed alla personalizzazione dell'offerta formativa. 

Si prevedono progetti di arricchimento e di ampliamento della qualità dell'offerta formativa, da 

realizzare attraverso attività aggiuntive d'insegnamento in orario curricolare ed extracurriculare. 
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DATA ORA ADEMPIMENTO 

01/09/2023 09:00 – 11:00 1. Insediamento del Collegio dei Docenti e designazione del segretario 

2. Codice comportamento dei dipendenti pubblici. Notifica 

3. Individuazione Collaboratori del Dirigente scolastico 

4. Suddivisione dell’anno scolastico - Delibera di approvazione 

5. Identificazione aree, criteri di attribuzione e numero incarichi delle Funzioni 

Strumentali 

6. Criteri per l’assegnazione dei docenti alle classi e ai plessi 
7. Criteri per la definizione dell’orario  
8. Calendario adempimenti precedenti l’inizio delle lezioni 

9. Articolazione del Collegio dei docenti in dipartimenti e individuazione 

docenti coordinatori 

10.Individuazione commissioni e gruppi di lavoro 

11.Calendario Scolastico e organizzazione tempo scuola 

12.Progetto attuazione/realizzazione delle attività di potenziamento 

13.Adesioni a rete di scuole - delega al Dirigente Scolastico. Delibera  

14.Avviso per la presentazione di richieste di prosecuzione e/o attivazione del 

servizio educativo per bambini di età compresa tra i 24 e i 36 mesi 

denominato “sezioni primavera” per l’a.s. 2023/2024. Delibera 

15.Adesione a progetti regionali, nazionali ed europei PON FSE e FESR - 

delega al Dirigente Scolastico. Delibera 

16. Procedura di accreditamento delle istituzioni scolastiche statali e paritarie 

quali sedi di svolgimento delle attività di tirocinio nei percorsi universitari 

per il conseguimento della specializzazione per le attività di sostegno (TFA 

Sostegno), ai sensi dell’art. 12, D.M. 249/2010 e del D.M. 93/2012, A.S. 

2023/2024. Avviso pubblico. Delibera e individuazione Docenti/Tutor 

17. Comunicazioni del Presidente 

 

05/09/2023 09:00 – 12:00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12:00 

Riunioni dipartimentali:  

 

09:00/10:00 Verticale  

10:00/12:00 per ordine di scuola  

-Revisione progettazione didattica/educativa dipartimentale- progettazione e 

valutazione per competenze  

-  Fase di accoglienza  

-  Bisogni formativi  

-  Progetti da inserire nel Piano dell’Offerta Formativa A.S. 2023/24 in relazione  

alle macroaree gi  individuate nel PTOF  

-  Progettazione interventi per alunni BES e DSA 

-Uscite didattiche, viaggi d’istruzione e attivit  di ampliamento dell’offerta  

formativa.  

 

Commissione oraria - Inizio lavori:  

- Elaborazione orario secondo i criteri deliberate 

 

Redazione giornaliera dei verbali del lavoro svolto dai gruppi di lavoro  

 

06/09/2023 9:00-12:00 Dipartimento per settori: 

- Revisione progettazione didattica/educativa dipartimentale 

- Revisione valutazione per competenze 

- Fase di accoglienza  

- Visite guidate e viaggi d’istruzione 

- Progetti ampliamento offerta formativa (recupero/potenziamento…) 

12:00/14:00 Commissione orario Secondaria 

- Elaborazione orario Scuola Secondaria di I grado secondo i criteri deliberati 

Redazione giornaliera dei verbali del lavoro svolto dai gruppi di lavoro 

07/09/2023 9:00-12:00 Riunione per classi parallele 
 Scuole Infanzia-Primaria-Secondaria I grado 

- Progettazione Unità di Apprendimento  
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- Prove ingresso 
Redazione giornaliera dei verbali del lavoro svolto dai gruppi di lavoro 

08/09/2023 9:00-12:00 Incontri per ordine di scuola: 

Scuole Infanzia-Primaria-Secondaria di 1°grado 
- Progetti da inserire nel PTOF 

- Progettazione educativa curricolare, organizzativa, extracurricolare 

- Progettazione interventi per alunni BES e DSA 

- proposte per la continuità didattica orizzontale e verticale 
- proposte per la formazione del personale docente tenendo conto di  

quanto disciplinato nel Decreto 188 del 21 giugno 2021 
Prove d’ingresso e accoglienza 

11/09/2022 9:00-11:00 Collegio Docenti 

12-13/09/2023 9:00-12:00 Organizzazione degli ambienti di lavoro nei propri plessi 
 

14/09/2022  Inizio attività didattiche 

   

Si notifica alle SS.LL. il calendario delle attivit  collegiali per l’a.s. 2023-2024. 

COLLEGI DOCENTI 

MESE DATA ORA 

SETTEMBRE 01/09/2023 – COLLEGIO  UNITARIO 10:30/13.00 

11/09/2023 - COLLEGIO UNITARIO 09.00/11.00 

OTTOBRE 20/10/2023 - COLLEGIO UNITARIO 17.00/19.00 

GENNAIO 15/01/2024 - COLLEGIO UNITARIO 17.00/19.00 

MAGGIO 23/05/2024 - Data comunicata con circolare del DS Da stabilire 

GIUGNO 27/06/2024 - Data comunicata con circolare del DS Da stabilire 

 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

CONSIGLI DI INTERSEZIONE 

MESE DATA   ORA TIPOLOGIA 

NOVEMBRE 2023 28 16.15/18.15 Tecnico solo docenti/ Allargato docenti e genitori 

GENNAIO 2024 25 16.15/18.15 Tecnico solo docenti/ Allargato docenti e genitori 

MARZO 2024 21 16.15/18.15 Tecnico solo docenti/ Allargato docenti e genitori 

MAGGIO 2024 15 16.15/18.15 Tecnico solo docenti/ Allargato docenti e genitori 

 

INCONTRI SCUOLA /FAMIGLIA 

MESE DATA   ORA MODALITA’ ORGANIZZATIVA 

SETTEMBRE 12 11.00/13:00 In assemblea – Nei plessi di appartenenza 

NOVEMBRE 23 16:00/17:00 In assemblea – Nei plessi di appartenenza 

FEBBRAIO 27 16:00/17:00 In assemblea – Nei plessi di appartenenza 

MAGGIO 29 16:00/17:00 In assemblea – Nei plessi di appartenenza 
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SCUOLA PRIMARIA 

SCRUTINI QUADRIMESTRALI 

MESE DATA TIPOLOGIA ORDINE DI SCUOLA ORA 

FEBBRAIO 8-9 1°QUADRIMESTRE Scuola Primaria 15.00/18.00 

GIUGNO 13-14 2°QUADRIMESTRE Scuola Primaria 9.00/13.00 - 15.00/18.00 

 

PUBBLICAZIONE DOCUMENTO DI VALUTAZIONE 

MESE DATA TIPOLOGIA ORDINE DI SCUOLA ORA 

FEBBRAIO 22 Consegna documento di valutazione 

1° Q. 

Scuola 

Primaria 

 

GIUGNO 24 Consegna documento di valutazione 

2° Q. 

Scuola Primaria  

 

CONSIGLI DI INTERCLASSE   

MESE DATA   ORA TIPOLOGIA 

NOVEMBRE 2023 16 16.15/18.15 Tecnico solo docenti/ Allargato docenti e genitori 

GENNAIO 2024 30 16.15/18.15 Tecnico solo docenti/ Allargato docenti e genitori 

MARZO 2024 22 16.15/18.15 Tecnico solo docenti/ Allargato docenti e genitori 

MAGGIO 2024 15 16.15/18.15 Tecnico solo docenti/ Allargato docenti e genitori 

 

INCONTRI SCUOLA /FAMIGLIA 

MESE DATA   ORA MODALITA’ ORGANIZZATIVA 

NOVEMBRE 30 16:00/17:00  

FEBBRAIO 23 16:00/17:00  

MAGGIO 9 16:00/17:00  

 

 

PROGRAMMAZIONE  

Quindicinale, in presenza, a giorno fisso (martedì dalle ore 14:15 alle ore 18:15) per tutti i plessi, come 

di seguito elencato: 

 

SETTEMBRE 

N Data Ore Tot. Ore Sede Tipologia 

1 19/09/23 martedì 14.15 - 18.15 h 4.00 Plesso di riferimento Programmazione quindicinale 

2 03/10/23 martedì 14.15 - 18.15 h 4.00 Plesso di riferimento Programmazione quindicinale 

 

OTTOBRE 

N Data Ore Tot. ore Sede Tipologia 

3 17/10/23 martedì 14.15 - 18.15 h 4.00 Plesso di riferimento Programmazione quindicinale 

4 31/10/23 martedì 14.15 - 18.15 h 4.00 Sede Centrale Per classi parallele 

 

NOVEMBRE 

N Data Ore Tot. ore Sede Tipologia 

5 14/11/23 martedì 14.15 - 18.15 h 4.00 Plesso di riferimento Programmazione quindicinale 

6 28/11/23 martedì 14.15 - 18.15 h 4.00 Plesso di riferimento Programmazione quindicinale 

 

DICEMBRE 

N Data Ore Tot. ore Sede Tipologia 

7 12/12/23 martedì 14.15 - 18.15 h 4.00 Plesso di riferimento Programmazione quindicinale 

 

GENNAIO 

N Data Ore Tot. ore  Sede Tipologia 

8 09/01/24 martedì 14.15 - 18.15 h 4.00 Sede Centrale Per classi parallele 

9 23/01/24 martedì 14.15 - 18.15 h 4.00 Plesso di riferimento Programmazione quindicinale 
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FEBBRAIO 

N Data Ore Tot. ore Sede Tipologia 

10 06/02/24 martedì 14.15 - 18.15 h 4.00 Plesso di riferimento Programmazione quindicinale 

11 20/02/24 martedì 14.15 - 18.15 h 4.00 Plesso di riferimento Programmazione quindicinale 

 

MARZO 

N Data Ore Tot. ore Sede Tipologia 

12 05/03/24 martedì 14.15 - 18.15 h 4.00 Sede Centrale Per classi parallele 

13 19/03/24 martedì 14.15 - 18.15 h 4.00 Plesso di riferimento Programmazione quindicinale 

 

APRILE 

N Data Ore Tot. ore Sede Tipologia 

15 04/04/23 giovedì 14.15 - 18.15 h 4.00 Plesso di riferimento Programmazione quindicinale 

16 16/04/24 martedì 14.15 - 18.15 h 4.00 Sede Centrale Per classi parallele 

 

MAGGIO 

N Data Ore Tot. ore Sede Tipologia 

17 07/05/24 martedì 14.15 - 18.15 h 4.00 Plesso di riferimento Programmazione quindicinale 

18 21/05/24martedì 14.15 - 18.15 h 4.00 Plesso di riferimento Programmazione quindicinale 
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SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

 

CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

MESE DATA E ORA TIPOLOGIA 

OTTOBRE Lunedì 16 - ore 14:30 – 19:00 corsi C+A 

Martedì 17 – ore 14:30 – 17:30 corsi B+D 

CONSIGLIO TECNICO (DOCENTI) 

NOVEMBRE Lunedì 13 - ore 15.00/19.00 corso A+2D 

Martedì 14 - ore 15.00/18.00 corso C  

Giovedì 16 - ore 14.30/18.30 corso B 

CONSIGLIO ALLARGATO CON LA 

COMPONENTE GENITORI 

GENNAIO Mercoledì 24 - ore 15.00/18.00 corso A 

Giovedì 25 - ore 15.00/18.00 corso C+2D 

Venerdì 26 - ore 14.30/18.30 corso B  

CONSIGLIO ALLARGATO CON LA 

COMPONENTE GENITORI 

MARZO Lunedì 18 - ore 15.00/18.00 corso A 

Martedì 19 - ore 15.00/18.00 corso C+2D  

Mercoledì 20 - ore 14.30/18.30 corso B 

CONSIGLIO ALLARGATO CON LA    

COMPONENTE GENITORI 

MAGGIO Giovedì 16 - ore 15.00/18.00 corso A 

Lunedì 20 - ore 15.00/18.00 corso C+2D  

Martedì 21 - ore 14.30/18.30 corso B 

CONSIGLIO ALLARGATO CON LA 

COMPONENTE GENITORI 

 

INCONTRO SCUOLA FAMGLIA SECONDARIO DI I GRADO 

DATA TIPOLOGIA ORA 

30 NOVEMBRE 2023 Incontro Scuola Famiglia 15:00- 17:00 

18 APRILE 2024 Incontro Scuola Famiglia 15:00- 17:00 

 

SCRUTINI QUADRIMESTRALI 

MESE DATA TIPOLOGIA ORDINE DI SCUOLA ORA 

FEBBRAIO 5-6 1°QUADRIMESTRE Scuola Secondaria di I grado 14.30/19:00 - 14.30/17.30 

GIUGNO 10 -11 2°QUADRIMESTRE Scuola Secondaria di I grado ore 9.00 classi 3 

ore 9.00 classi 1 e 2 

 

PUBBLICAZIONE DOCUMENTO DI VALUTAZIONE  

MESE DATA TIPOLOGIA ORDINE DI SCUOLA 

FEBBRAIO 14 Pubblicazione documento di valutazione 1° Q Scuola Secondaria di I grado 

GIUGNO 27 Pubblicazione documento di valutazione 2° Q Scuola Secondaria di I grado 

    

 

 

 

 

 

GRUPPO G.L.I. 

Ottobre 2023 (data e ora da stabilire) 

Giugno 2024 (data e ora da stabilire) 

  

GRUPPO G.L.O. 

Ottobre 2023 (data e ora da stabilire) 

Febbraio/Marzo 2024 (data e ora da stabilire) 

Maggio/Giugno 2024 (data e ora da stabilire) 
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Ulteriori impegni previsti per l’anno scolastico sono: 

- Gennaio 2023: Settimana dell’Orientamento  

- Febbraio/Marzo: Incontri Continuità – per ogni ordine di scuola 

 
Il Piano annuale delle attività, così come programmato, potrà subire delle modifiche al fine di adeguarlo 

alle necessità impreviste, imprevedibili e sopravvenute. Di dette modifiche si darà adeguata comunicazione. 

I docenti impegnati in più scuole e in più Consigli di classe presenteranno al Dirigente Scolastico un 

Piano delle attività personalizzato al fine di non superare le ore contrattualmente previste. 

Il presente documento vale come notifica agli interessati. 

 

Il Dirigente scolastico 

Dott.ssa Aloise Lisa 

 

ELEZIONE RAPPRESENTANTI DI CLASSE INTERCLASSE- INTERSEZIONE 

 

 

19 OTTOBRE 2023 

16.30/17.30 - Assemblea infanzia 

17:30/19:30 - Elezioni 

16.30/17.30 - Assemblea scuola primaria  

17:30/19:30 - Elezioni 

15:30/16:30 - Assemblea scuola secondara di i grado 

16:30/18:30 - Elezioni 

RIUNIONI DIPARTIMENTALI 

DATA ORARIO MODALITÀ 

5 SETTEMBRE 09:00 -12:00  

6 SETTEMBRE 09:00 -12:00  

7 SETTEMBRE 09:00 -12:00  

18 GENNAIO  (orario da definire) Per settori 

11 APRILE  (orario da definire) Per settori 

Le riunioni del dipartimento di Strumento Musicale si terrano in orario antimeridiano e da definire 
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